Na osnovu Clana 22. stav 1. Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik
Republike Srbije®, broj 124/2012, 14/2015 i 68/2015), a u skladu sa Pravilnikom o
sadrZini akta kojim se blize ureduje postupak javne nabavke unutar narucioca (,Sluzbeni
glasnik Republike Srbije“, broj 83/2015 ), Nadzorni odbor JP ,,Komunalac,, Kanijiza, na
sednici odrzanoj dana 17.03.2016. godine, donela je

} PRAVILNIK
O BLIZEM UREDIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim pravilnikom blize se ureduje nadin planiranja nabavki, sprovodenje
postupaka javnih nabavki i izvrSenje ugovora kod narucioca JP ,Komunalac Kanjiza (u
daljem tekstu: narucilac).

Pravilnikom se ureduje nacin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon), a naroéito se ureduje nacin
planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke i
procenjene vrednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje,
cilievi postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, nacin
obezbedivanja konkurencije, sprovodenje i kontrola javnih nabavki, nacin pracenja
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Osnovne odredbe

Clan 2.
Primena

Ovaj pravilnik je namenjen naruciocu, odnosno njenim organima i radnim telima,
koje su, u skladu sa vazec¢om regulativom i unutradnjim aktima (odlukama, Finansijskim
planom i Godi$njim planom javnih nabavki) uklju€eni u planiranje nabavki, sprovodenje
postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

Clan 3.
Pojmovi

Javna nabavka je nabavka dobara, usluga ili radova od strane narucioca, na nacin
i pod uslovima propisanim Zakonom i ovim pravilnikom;

Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona je nabavka predmeta, koji je takode
potreban za obavljanje delatnosti naru€ioca, a na koju se ne primenjuju odredbe
Zakona.

Poslovi javnih nabavki su: planiranje javne nabavke; sprovodenje postupka javne
nabavke, ukljuCujuéi ali ne ograniCavajuci se na u¢edée u komisiji za javnu nabavku;
izrada konkursne dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada
ugovora o javnoj nabavci; pracenje izvrSenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su
povezani sa postupkom javne nabavke;



Lice zaposleno na poslovima javnih nabavki je lice koje je angazovano na
poslovima planiranja, sprovodenja i izvrSenja javnih nabavki u radnom ili van radnog
odnosa u smislu zakona kojim se ureduju radni odnosi;

Plan javnih nabavki je godiSnji plan javnih nabavki naruCioca koje ¢e narucilac
sprovoditi u toku kalendarske godine i koji sadrZzi podatke iz €lana 51. Zakona i
podzakonskog akta kojim se ureduje forma plana javnih nabavki i nacin objavljivanja
plana javnih nabavki na Portalu javnih nabavki.

Ponudac je lice koje u postupku javne nabavke ponudi dobra, pruzanje usluga ili
izvodenje radova.

Dobavlja¢ je ponudac sa kojim je zaklju€en okvirni sporazum ili ugovor o javnoj
nabavci.

Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zaklju€en u pisanoj ili elektronskoj formi
izmedu jednog ili viSe ponudaca i jednog ili viSe narucilaca, koji za predmet ima nabavku
dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova.

Ugovor o javnoj nabavci (u daljem tekstu: ugovor) se zakljuCuje nakon
sprovedenog otvorenog i restriktivnog postupka, a moze da se zakljuéi i nakon
sprovedenog kvalifikacionog postupka, pregovarackog postupka sa objavljivanjem
poziva za podno$enje ponuda, pregovarackog postupka bez objavljivanja poziva za
podnoSenje ponuda, konkurentnog dijaloga, konkursa za dizajn i postupka javne
nabavke male vrednosti, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani uslovi.

Tehnicke specifikacije predstavljaju tehni¢ke zahteve koji su obavezni i sastavni
deo konkursne dokumentacije u kojima su predvidene opisane karakteristike dobara,
usluga ili radova.

Ponudena cena je cena koju ponuda¢ odreduje u ponudi, izraZzena u dinarima, u
koju su uraCunati svi troSkovi koji se odnose na predmet javne nabavke i koji su
odredeni konkursnom dokumentacijom.

Uporediva trziSna cena je cena na relevantnom trziStu uzimajuci u obzir predmet
javne nabavke, razvijenost trzista, uslove iz konkursne dokumentacije kao sto su nacin
placanja, koliCine, rok isporuke, rok vazenja ugovora, sredstva obezbedenja, garantni
rok i sliéno.

Kriterijum je merilo koje se koristi za vrednovanje, uporedivanje i ocenjivanje
ponuda.

Otvoreni postupak je postupak u kojem sva zainteresovana lica mogu da podnesu
ponudu.

Postupak javne nabavke male vrednosti je nabavka Cija procenjena vrednost nije
veta od vrednosti odredene Zakonom, pri ¢emu ni ukupna procenjena vrednost
istovrsnih nabavki na godidnjem nivou nije vec¢a od vrednosti odredene Zakonom.

Blagovremena ponuda je ponuda koja je primljena od strane narucioca u roku
odredenom u pozivu za podnoSenje ponuda.

Odgovaraju¢a ponuda je ponuda koja je blagovremena i za koju je utvrdeno da
potpuno ispunjava sve tehni¢ke specifikacije.

Prihvatljiva ponuda je ponuda koja je blagovremena, koju narucilac nije odbio zbog
bitnih nedostataka, koja je odgovaraju¢a, koja ne ograniCava, niti uslovljava prava
narucioca ili obaveze ponudaca i koja ne prelazi iznos procenjene vrednosti javne
nabavke.



Opsti reCnik nabavke je refernetni sistem klasifikacije predmeta javne nabavke,
primenjiv . na ugovore o javnim nabavkama, kojim se istovremeno obezbeduje
uskladenost sa drugim postojecim klasifikacijama.

Odovorno lice kod narucioca je direktor naruéioca.

Lice na poslovima ,,Struéni saradnik za saobraéajnice i zelenilo,, (zaduzeno
lice) je lice koje koordinira radom komisije za javne nabavke, pruza stru¢nu i tehnicku
pomo¢ komisiji u vezi sprovodenja postupka javne nabavke i obavlja druge aktivnosti u
vezi sprovodenja postupka javne nabavke.

Komisija za javne nabavke je komisija imenovana za sprovodenje odredenog
postupka javne nabavke.

Nacela javne nabavke
Clan 4.
Kada se sprovodi postupak javne nabavke treba da se primene sledec¢a nacela
javne nabavke:

1) nacelo efikasnosti i ekonomicénosti;

2) nacelo obezbedivanja konkurencije;

3) nacelo transparentnosti postupka nabavke;

4) nacelo jednakosti ponudaca i

5) nacelo zastite zZivotne sredine i obezbedivanja energetske efikasnosti.

1) Nacelo efikasnosti i ekonomi€nosti

Narucilac je duzan da u postupku nabavke pribavi dobra, usluge ili radove
odgovarajuéeg kvaliteta imajuci u vidu svrhu, namenu i vrednost nabavke.

Narucilac je duzan da obezbedi da se postupak javne nabavke sprovodi i dodela
ugovora vrdi u rokovima i na nacin propisan Zakonom, sa $to manje tro8kova vezanih
za postupak i za izvrSenje javne nabavke.

2) Nacelo obezbedivanja konkurencije

NaruCilac je duzan da u postupku nabavke omoguci Sto je moguce vecu
konkurenciju. Naru€ilac ne moze da ogranii konkurenciju, a posebno ne moze
onemogucavati bilo kojeg ponudata da ucestvuje u postupku javne nabavke
neopravdanom upotrebom pregovarackog postupka, niti koriS¢enjem diskriminatorskih
uslova, niti tehnickih specifikacija i kriterijuma.

3) Nacelo transparentnosti
Narucilac je duzan da obezbedi javnost i transparentnost postupka nabavke
postujuéi, ali ne ograni¢avajucéi se samo na obaveze iz Zakona.

4) Nacelo jednakosti ponudaca

Narucilac je duzan da u svim fazama postupka obezbedi jednak poloZaj svim
ponudacima.

Narucilac ne moze da odreduje uslove koji bi znacili nacionalnu, teritorijalnu,
predmetnu ili li€nu diskiriminaciju medu ponudacima, niti diskriminaciju koja bi
proizilazila iz klasifikacije delatnosti koju obavlja ponudac.

5) Nacelo zastite Zivotne sredine i obezbedivanja energetske efikasnosti



Narucilac je duzan da nabavlja dobra, usluge i radove koji ne zagaduju, odnosno
koji minimalno utiCu na Zivotnu sredinu, odnosno koji obezbeduju adekvatno smanjenje
potrosSnje energije — energetsku efikasnost i da kada je to opravdano kao element
kriterijuma ekonomski najpovoljnije ponude odredi ekoloSke prednosti predmeta javne
nabavke, energetsku efikasnost, odnosno ukupne troSkove Zzivotnog ciklusa predmeta
javne nabavke.

Zastita podataka
Clan 5.

Narudilac je duzan da:

1) cuva kao poverljive sve podatke o ponudagima sadrzane u ponudi koje je kao
takve, u skladu sa zakonom, ponuda¢ oznacio u ponudi;

2) odbije davanje informacije koja bi znaCila povredu poverljivosti podataka
dobijenih u ponudi;

3) cuva kao poslovnu tajnu imena, zainteresovanih lica, ponudaca i podnosilaca
prijava, kao i podatke o podnetim ponudama, odnosno prijavama, do
otvaranja ponuda, odnosno prijava.

Nece se smatrati poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i

drugi podaci iz ponude koji su od znacaja za primenu elemenata kriterijuma i

rangiranje ponude.

Ciljevi pravilnika
Clan 6.

Cilj pravilnika je da se nabavke sprovode u skladu sa Zakonom, da se obezbedi
jednakost, konkurencija i zastita ponudaca od bilo kog vida diskriminacije, da se
obezbedi blagovremeno pribavljanje dobara, usluga i radova uz najnize troSkove i u
skladu sa objektivnim potrebama Narucioca.

Opsti ciljevi ovog pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih
nabavki, a narocito planiranja, sprovodenja postupka i pracenja izvrSenja ugovora o
javnim nabavkama;

2) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi sa
obavljanjem poslova javnih nabavki;

3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i
izvrSenja ugovora o javnim nabavkama;

4) uredivanje ovlasc¢enja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;
5) kontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki;

6) definisanje uslova i nacina profesionalizacije i usavrSavanja zaposlenih koji
obavljaju poslove javnih nabavki, sa ciliem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog
obavljanja poslova iz oblasti javnih nabavki;

7) definisanje opstih mera za spreCavanje korupcije u javnim nabavkama.



Nacin planiranja nabavki
Clan 7.

Pravilnikom se ureduju postupak planiranja nabavki, rokovi izrade i donosenja
plana javnih nabavki i izmena plana javnih nabavki, ovla§¢enja i odgovornost narucioca,
odnosno lica koja u€estvuju u planiranju, kao i druga pitanja od znacCaja za postupak
planiranja nabavki.

Clan 8.

Plan javnih nabavki donosi se na godiSnjem nivou i sadrzi obavezne elemente
odredene Zakonom i podzakonskim aktom.

Plan javnih nabavki donosi Nadzorni odbor narucioca istovremeno ili nakon
usvajanja finansijskog plana naruéioca, postujuci pravila o njegovom sacinjavanju i
objavljivanju na Portalu javnih nabavki koja su propisana Zakonom i podzakonskim
aktom.

Plan javnih nabavki mora biti usaglasen sa Finansijskim planom narucioca.
Pored plana javnih nabavki iz stava 1. ovog €lana, narucilac posebno planira i

nabavke na koje se Zakon ne primenjuje iz ¢lana 7, 7a, 39.stav 2, 122. i 128. Zakona,
odnosno priprema poseban plan izuzetih nabavki koji sadrzi podatke o ukupnoj vrednosti
nabavki po svakom osnovu za izuzece.

Ukoliko narucilac ne donese Plan javnih nabavki, ne objavi Plan javnih nabavki u
skladu sa Zakonom ili ako ne postuje pravila o saCinjavanju Plana javnih nabavki, Cini
prekrsaj iz ¢lana 169. stav 3. tatka 5) Zakona i moze biti nov&ano kaznjen.

Plan javnih nabavki sadrzi sledece podatke:

1) redni broj javne nabavke — svaka javnha nabavka se evidentira pod posebnom
pozicijom u planu javnih nabavki;

2) predmet javne nabavke — jasan opis predmeta nabavke za koju se sprovodi
postupak, a moze se uneti i oznaka iz opSteg re¢nika nabavki;

3) procenjenu vrednost javne nabavke — ukupna procenjena vrednost nabavke bez
PDV-a, a mozZe se navesti i procenjena vrednost po partijama i godinama;

4) vrstu postupka javne nabavke — vrsta postupka iz ¢lana 31. Zakona,

5) okvirni datum pokretanja postupka — mesec ili precizniji vr.emenski period u kome
se planira pokretanje postupka javne nabavke;

6) okvirni datum zaklju€enja ugovora — mesec ili precizniji vremenski period u kome
se planira zaklju€enje ugovora o javnoj nabavci;

7) okvirni rok trajanja ugovora - mesec ili precizniji vremenski period u kome se
oCekuje izvrdenje ugovora o javnoj nabavci;

8) druge podatke i napomene — ukoliko NaruCilac smatra da su od znaCaja za
proces planiranja javnih nabavki.

Plan javnih nabavki, izmene i dopune plana narucilac objavljuje u elektronskoj
formi na Portalu javnih nabavki u roku od deset dana od dana donoSenja.

Izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se izmena u pogledu
povecanja procenjene vrednosti javne nabavke za viSe od 10 %, izmena predmeta javne
nabavke, odnosno planiranje nove javne nabavke.



Plan javnih nabavki i izmene i dopune plana javnih nabavki u papirnom obliku
potpisuje predsednik Nadzornog odbora narucioca.

Kriterijumi za planiranje nabavki
Clan 9.

Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godisnji
programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni planovi...)

2) da li tehniCke specifikacije i koliCine odredenog predmeta nabavke odgovaraju
stvarnim potrebama Narucioca;

3) da li je procenjena vrednost nabavke odgovaraju¢a s obzirom na ciljeve
nabavke, a imajuci u vidu tehni¢ke specifikacije, neophodne koliine i stanje na trzistu
(cena i ostali uslovi nabavke);

4) da li nabavka ima za posledicu stvaranje dodatnih troSkova, kolika je visina i
kakva je priroda tih troSkova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguca reSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su
prednosti i nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa
potro$njom dobara (dnevno, mesecno, kvartalno, godis$nje i sl);

7) prikupljanje i analiza postojec¢ih informacija i baza podataka o dobavljacima i
zakljuéenim ugovorima;

8) pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koriS¢enja postojeCe opreme u
odnosu na troSkove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece
opreme i sl;

9) troSkovi Zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troSkovi
upotrebe i odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i troSkovi u slu€aju nesprovodenja postupka nabavke, kao i troSkovi
alternativnih reSenja.

Nacin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i
utvrdivanje stvarnih potreba predmeta nabavke
Clan 10.

Postupak planiranja javne nabavke kod narucioca pocinje utvrdivanjem stvarnih
potreba za predmetima nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz
delokruga i koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za dobrima, uslugama i radovima koje treba nabaviti narucilac
odreduju u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki.

Proveru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijumima za planiranje nabavki
vr8i Tim za planiranje nabavki.

Clan 11.



Plan javnih nabavki i plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje, izraduje Tim
za planiranje javnih nabavki /u daljem tekstu: Tim/, koji obrazuje direktor narucioca u
sastavu: Sef sektora komunalne delatnosti, Sef sluzbe finansija, zaduzeno lice i direktor, i
po potrebi angazovanje pravnika preduzeéa, a sve u cilju pravilnog tumacenja odredbi
Zakona.

Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke i tehni¢kih specifikacija predmeta
nabavke
Clan 12.
Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi, koji su odredeni u skladu sa
Zakonom i opstim re¢nikom nabavki.
Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
kriterjumima za planiranje nabavki, i to tako da se predmet nabavke opiSe na
jednostavan, jasan, objektivan, razumiljiv i logi¢no strukturan nacin.

Pravila i nacin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke
Clan 13.

Procenjena vrednost javne nabavke odreduje se u skladu sa tehni¢kim
specifikacijama utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat
prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta nabavke i sprovedenog istrazivanja
trzista.

Prilikom odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke ne moze se odredivati
procenjena vrednost javne nabavke, niti se mozZe deliti istovrsna javna nabavka na viSe
nabavki s namerom izbegavanja primene Zakona ili pravila odredivanja vrste postupka u
odnosu na procenjenu vrednost javne nabavke. Istovrsna javna nabavka je nabavka
koja ima istu ili sliénu namenu, pri ¢emu isti ponudaéi mogu da je ispune u odnosu na
prirodu delatnosti koju obavljaju.

Nacin ispitivanja i istraZivanja trziSta predmeta nabavke
Clan 14.

Narucilac ispituje i istraZzuje trziSte svakog pojedinaénog predmeta nabavke i to
tako, Sto: ispituje stepen razvijenosti trzista, uporeduje cene viSe potencijalnih
ponudaca, prati kvalitet, period garancije, nacin i troSkove odrzavanja, rokove isporuke,
postojete propise i standarde, moguénosti na trzistu za zadovoljavanje potreba
Narucioca na drugaciji nacin i dr.

Narucilac ispituje i istrazuje trziste na neki od sledecih nacina:

- ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci ovog predmeta nabavke (postojece
informacije i baze podataka o dobavljaCima i ugovorima);

- istraZivanjem putem interneta (cenovnici ponudaca, Portal javnih nabavki,
sajtovi drugih narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o
trziSnim kretanjima...);

- ispitivanje iskustava drugih narucilaca;

- primarno sakupljanje podataka (ankete, upitnici...)

- na drugi pogodan nacin, imajuci u vidu svaki predmet nabavke pojedinacno.



Odredivanje odgovarajuce vrste postupka javne nabavke i utvrdivanje istovrsnosti
dobara, usluga i radova

Clan 15.
Tim za planiranje, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje
ukupnu procenjenu vrednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou €itavog narucioca.

Tim za planiranje odreduje vrstu postupka za svaki predmet javhe nabavke, u
skladu sa ukupnom procenjenom vrednoSc¢u istovrsnog predmeta nabavke, i u skladu sa
drugim odredbama Zakona, te osnovanost izuze¢a od primene Zakona u skladu sa él. 7,
7a, 39. stav 2., 122. i 128. Zakona.

U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, Tim za planiranje
objedinjuje istovrsna dobra, usluge i radove u jedinstveni postupak, gde god je to
moguce, imajuci u vidu dinamiku potreba i placanja.

Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju€uje
Clan 16.

Narucilac odreduje period na koji se ugovor o javnoj nabavci zaklju€uje, u skladu
sa vazeCim propisima i realnim potrebama narucioca, nacelom ekonomicnosti i
efikasnosti, a kao rezultat istrazivanja trzista svakog predmeta nabavke.

Odredivanje dinamike pokretanja postupka javne nabavke
Clan 17.

Dinamiku pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje narucilac, u skladu sa
prethodno definisanim okvirnim datumima zaklju€enja ugovora, a imajuéi u vidu vrstu
postupka javne nabavke koji se sprovodi za svaki predmet nabavke, objektivhe rokove
za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za zahtev za zastitu prava.

Ispitivanje opravdanosti rezervisane javne nabavke
Clan 18.

Narucilac, kao rezultat istrazivanja trzista svakog predmeta nabavke, odreduju da
li je opravdano (moguce ili objektivno) sprovesti rezervisanu javnu nabavku.

Izrada i donoSenje plana javnih nabavki
Clan 19.

Zadaci Clanova Tima u planiranju su:
1/ direktor — koordinira sa radom Tima i prihvata predlog plana javnih nabavki

2/ Sef sektora komunalne delatnosti — prikuplja potrebne podatke od rukovodilaca
organizacionih jedinica o njihovim predlozima nabavki u narednoj kalendarskoj godini, sa
procenjenim vrednostima i specifikacijama, u obliku popunjenih obrazaca — najkasnije do
15-0g oktobra tekuée godine; na osnovu prikupljenih podataka od rukovodilaca, vrSi



uskladivanje sa stvarnim potrebama iz sektora komunalne delatnosti - najkasnije do 30-
og oktobra tekuée godine; vrSi upoznavanje Tima sa predlogom plana nabavki, sa
neophodnim specifikacijama, koje se planiraju nabaviti u narednoj kalendarskoj godini u
okviru sektora komunalnih delatnosti

3/ Tim vrSi usagladavanje stvarnih potreba sa potrebama prema predlogu plana
nabavki Sefa sektora komunalne delatnosti — najkasnije do 15-og novembra tekuce
godine

4/ Tim vrSi uskladivanje sa propisima /definisanje vrste postupka, vreme
nabavke, osnov za izuzece i drugo/

5/ zaduzeno lice — vrSi racunsku kontrolu, unos podataka u aplikativni softver
Uprave za javne nabavke i isti dostavlja direktoru naruCioca na razmatranje i
odobravanje

6/ direktor narucioca po potrebi vrSi neophodne ispravke i odobrava stvarnu
potrebu za svaku pojedinacnu nabavku

7/ direktor naru€ioca dostavlja Nadzornom odboru narucioca predlog plana javnih
nabavki i plana nabavki na koji se zakon ne primenjuje, istovremeno sa predlogom za
usvajanje finansijskog plana

8/ Nadzorni odbor narudioca donosi odluku o usvajanju plana javnih nabavki i
plana nabavki na koje se zakon ne primenjuju, istovremeno sa usvajanjem finansijskog
plana — najkasnije do 31-og januara.

9/ zaduzZeno lice usvojeni plan javnih nabavki i nabavki na koje se zakon ne
primenjuje dostavlja email-om direktoru narugioca, Sefu sektora komunalne delatnosti,
Sefu finansijske sluzbe i vrsi obljavljivanje na Portalu javnih nabavki u propisanom roku.

UsaglaSavanje sa nacrtom finansijskog plana i izrada Predloga plana javnih nabavki
Clan 20.

Obaveze i ovlaScenja u€esnika u planiranju u ovoj fazi su da vode rauna o
tome da se Nacrt i Predlog plana javnih nabavki i Nacrt i Predlog plana nabavki na koje
se Zakon ne primenjuju, bude usagladen sa finansijskim planom narucioca.

Clan 21.

Nadzorni odbor narucioca donosi godisnji plan javnih nabavki.

Na osnovu utvrdenih nabavki na koje se ne primenuje Zakon u skladu sa ¢l. 7,
7a, 39. stav 2., 122. i 128. Zakona, na predlog direktora Nadzorni odbor narucioca
usvaja Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, koji sadrzi podatke o ukupnoj
vrednosti nabavke po svakom osnovu za izuzece.

Clan 22.

Plan javnih nabavki zaduzeno lice objavljuje na Portalu javnih nabavki u roku od
deset dana od dana donoSenja.

Clan 23.



Izmene i dopune plana javnih nabavki donose se u postupku koji je propisan za
donosenje plana javnih nabavki i zaduzeno lice narucioca ih objavljuje na Portalu javnih
nabavki u roku od deset dana od dana donosenja.

Ciljevi postupka javne nabavke
Clan 24.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji
se odnose na:

1. celishodnost i opravdanost javne nabavke — pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovarajuéeg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba
narucioca na efikasan, ekonomic¢an i efektivan nacin;

2. ekonomicno i efikasno troSenje javnih sredstava — princip ,vrednost za novac®,
odnosno pribavljanje dobara, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta po
najpovoljnijoj ceni;

3. efektivnost (uspednost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i
odnos izmedu planiranih i ostvarenih efekata odredene nabavke;

4. transparentno troSenje javnih sredstava;

5. obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne
nabavke;

6. zastitu Zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti;

7. blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe
nesmetanog odvijanja procesa rada narucioca i blagovremenog zadovoljavanja
potreba ostalih korisnika.

Dostavljanje, prijem pismena i komunikacija u poslovima javnih nabavki
Clan 25.

Dostavljanje, prijem, kretanje i evidentiranje ponuda, prijava i drugih pismena u
vezi sa postupkom javne nabavke i obavljanjem poslova javnih nabavki (planiranje,
sprovodenje postupka i izvrSenje ugovora o javnoj nabavci ) vrSi zaduzZeno lice
narucioca, koje prima postu, otvara, pregleda zavodi i Cuva dokumentaciju u vezi javnih
nabavki.

Primljena posta zavodi se istog dana kada je primljena i pod datumom pod kojim
je primljena.

Komunikacija se u postupku javne nabavke i u vezi sa obavljanjem poslova
javnih nabavki odvija pisanim putem, odnosno putem poSte, elektronske poste ili
faksom.

SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Pokretanje postupka javne nabavke
Clan 26.
Narucilac mozZe da pokrene postupak javne nabavke ako je nabavka predvidena
u Godisnjem planu javnih nabavki narucioca.
U izuzetnim slu€ajevima, kada javnu nabavku nije moguce unapred planirati ili iz
razloga hitnosti, narucilac moze da pokrene postupak javne nabavke i ako nabavka nije
predvidena u planu javnih nabavki.
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Obaveze koje narucilac preuzima ugovorom o javnoj nabavci moraju biti
ugovorene u skladu sa propisima kojima se ureduje budzetski sistem, odnosno
raspolaganije finansijskim sredstvima.

Odluka o pokretanju postupka
Clan 27.
Direktor narucioca pokre¢e postupak javne nabavke donoSenjem Odluke o
pokretanju postupka u pisanom obliku koja sadrzi:

1) naziv i adresu narucioca;

2) redni broj javne nabavke za tekucéu godinu;

3) predmet javne nabavke; naziv i oznaku iz opSteg recnika nabavke;

4) vrstu postupka javne nabavke;

5) procenjenu vrednost javne nabavke ukupno, a i posebno za svaku partiju

kada je to moguce;

6) okvirne datume u kojima ¢e se sprovoditi pojedinacne faze postupka javne

nabavke;

7) podatke o aproprijaciji u budzetu odnosno finansijskom planu;

U slu€aju primene pregovarackog postupka ili konkuretnog dijaloga odluka sadrzi
i razloge za primenu tog postupka.

U slu€aju primene pregovaratkog postupka bez objavljivanja poziva za
podnosenje ponuda odluka sadrzi i osnovne podatke o licima kojima ¢e narucilac uputiti
poziv za podnoSenje ponude i razloge za njihovo upudivanje tim licima.

Odluka moze da sadrzi i druge elemente, ako narugilac proceni da su potrebni za
sprovodenje postupka javne nabavke.

Komisija za javnu nabavku
Clan 28.

Postupak javne nabavke za narucioca sprovodi Komisija za javnu nabavku (u
daljem tekstu: Komisija) osim u sluajevima predvidenim Zakonom i ovim Pravilnikom
kada se postupak sprovodi bez Komisije.

Komisija se obrazuje reSenjem direktora narucioca.

ResSenje o obrazovanju Komisije sadrzi:

1) naziviadresu narucioca;

2) pravni osnov za donoSenje reSenja;

3) naziv organa koji donosi reSenje;

4) naziv reSenja;

5) navode o obrazovanju Komisije, predmetu javne nabavke, broju javne
nabavke, imenovanju ¢lanova Komisije, ovlad¢enjima i duznostima Komisije, zadacima
Komisije i rokovima za njihovo izvrSenje.

ReSenjem se imenuju i zamenici ¢lanova Komisije.

Komisija ima najmanje tri ¢lana od kojih je jedan sluzbenik za javne nabavke ili
lice sa ste€enim obrazovanjem na pravnom fakultetu, na studijama drugog stepena
(diplomske akademske studije-master, specijalistiCcke akademske studije, specijalisticke
strukovne studije), odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje Cetiri godine.

U postupcima javnih nabavki Cija je procenjena vrednost veéa od trostrukog
iznosa iz ¢lana 39. stav 1. Zakona, sluzbenik za javne nabavke je ¢lan komisije.

Za Clanove Komisije se imenuju lica koja imaju odgovaraju¢e struc¢no
obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet javne nabavke.
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Ako narudilac nema u radnom odnosu lice koje ima odgovarajuée struc¢no
obrazovanje iz oblasti iz koje je predmet javne nabavke, u Komisiju se moze imenovati i
drugo lice koje ispunjava ovaj uslov, koji nije zaposleno kod narucioca.

U Komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa za taj
predmet javne nabavke.

Sukob interesa postoji kada odnos predstavnika narucioca i ponudata moze
uticati na nepristrastnost narucioca pri donosenju odluke u postupku javne nabavke.

Nakon donoSenja reSenja, ¢lanovi Komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u
predmetnoj javnoj nabavci nisu u sukobu interesa.

Komisija je duZna da sprovede postupak javnhe nabavke odreden u Odluci o
pokretanju postupka i odgovorna je za zakonitost sprovodenja postupka.

Komisija:

1) priprema konkursnu dokumentaciju, oglase o javhim nabavkama, izmene ili

dopune konkursne dokumentacije, dodatne informacije ili objaSnjenja u vezi sa

pripremanjem ponuda ili prijava;

2) otvara, pregleda, ocenjuje i rangira ponude ili prijave;

3) vodi pregovaracki postupak;

4) sacinjava pisani izvestaj o stru¢noj oceni ponuda;

5) priprema predlog odluke o dodeli ugovora odnosno predlog odluke o obustavi
postupka javne nabavke;

6) odlu€uje povodom podnetog zahteva za zastitu prava;

7) preduzima druge radnje u postupku u zavisnosti od vrste postupka i predmeta

nabavke.

Komunikaciju sa zainteresovanim licima i ponudacima obavljaju iskljuCivo Clanovi
Komisije.

Nacin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije
Clan 29.

Komisija priprema konkursnu dokumentaciju tako da ponudaci na osnovu iste
mogu da pripreme prihvatljivu ponudu.

Podaci sadrzani u konkursnoj dokumentaciji moraju biti istovetni sa podacima koji
su navedeni u pozivu za podnosenje ponuda.

Konkursna dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim
aktom kojim se uredeni obavezni elementi konkursne dokumentacije u postupcima
javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija shodno vrsti postupka i prirodi predmeta javne
nabavke sadrzi:

1) uputstvo ponudacima kako da sacine ponudui;

2) obrazac ponude;

3) uslove i uputstvo kako da se dokazuje ispunjenost uslova,

4) model ugovora;

5) vrstu, tehniCke karakteristike (specifikacije), kvalitet, koli€inu i opis dobara,
radova ili usluga, nacin sprovodenja kontrole i obezbedivanja garancije kvaliteta, rok
izvrSenja, mesto izvrSenja ili isporuke dobara, eventualne dodatne usluge i sli¢no;

6) tehniCku dokumentaciju i planove;

7) obrazac strukture ponudene cene, sa uputstvom kako da se popuni;

8) obrazac troSkova pripreme ponude;
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9) Izjavu 0 nezavisnoj ponudi.

Konkursna dokumentacija mozZe da sadrZi i druge elemente koji su, s obzirom na
predmet javne nabavke i vrstu postupka, heophodni za pripremu ponude.

Komisija je duzna da rednim brojem oznali svaku stranu konkursne
dokumentacije i ukupan broj strana konkursne dokumentacije.

Konkursna dokumentacija mora biti potpisana od strane komisije najkasnije do
dana objavljivanja.

U sluaju potrebe za struénom pomodéi, komisija se pisanim putem obraca
odgovornom licu narucioca.

Odgovorno lice naru€ioca od kojeg je zatrazeno odobrenje struéne pomodi
komisiji, duzan je da nakon razmatranja potrebe stru¢ne pomodéi pisanim putem
blagovremeno odgovori na zahtev komisije.

Kriterijumi za ocenjivanje ponuda
Clan 30.

Kriterijumi za ocenjivanje ponude su:

1. ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2. najniza ponudena cena.

Kriterijum ekonomski najpovoljnije ponude zasniva se na razli€itim elementima u

zavisnosti od predmeta javne nabavke, kao to su:

1. ponudena cena,

2. popust na cene iz cenovnika narucioca,

3. rok isporuke ili izvrSenja usluge ili radova u okviru minimalno prihvatljivog roka
koji ne ugrozava kvalitet kao i maksimalno prihvatljivog roka,
garantni period i vrsta garancije,
broj i kvalitet angazovanih kadrova,
tehnicke i tehnoloSke prednosti,
kvalitet,
troSkovna ekonomiénost, itd.

© N OA

Komisija je duzna da odredi isti kriterjum i elemente kriterijuma za dodelu
ugovora u pozivu za podnoSenje ponuda i u konkursnoj dokumentaciji.

Elementi kriterjuma na osnovu kojih se dodeljuje ugovor moraju biti opisani i
vrednovani, ne smeju biti diskriminatorski i moraju stajati u logi¢koj vezi sa predmetom
javne nabavke.

U konkursnoj dokumentaciji se odreduju elementi kriterijuma na osnovu kojih ¢e
se dodeliti ugovor u situaciji kada postoje dve ili viSe ponuda sa jednakim brojem
pondera ili istom ponudenom cenom.

Pri ocenjivanju ponuda Komisija je duzna da primenjuje samo onaj Kriterijjum i
elemente kriterijuma koji su sadrzani u konkursnoj dokumentaciji i to na nacin kako su
opisani i vrednovani.

Svakom elementu kriterjuma, se u konkursnoj dokumentaciji odreduje relativni
znacaj (ponder), tako da zbir pondera iznosi 100.

Izbor izmedu dostavljenih ponuda primenom kriterijuma ekonomski najpovoljnije
ponude Komisija sprovodi tako Sto ih rangira na osnovu pondera odredenih za elemente
kriterijuma.

13



Objavljivanje u postupku javne nabavke
Clan 31.
Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokumentacije i drugih akata u
postupku javne nabavke vrsi zaduzeno lice, u skladu sa Zakonom.

Nacin podnoSenja ponude u postupku javne nabavke
Clan 32.

Ponuda¢ ponudu podnosi neposredno, putem poste ili elektronskim sredstvima.

Ponuda¢ podnosi ponudu u zatvorenoj koverti, zatvorenu na nacin da se prilikom
otvaranja ponuda moze sa sigurno$cu utvrditi da se prvi put otvara.

Ponuda¢ moZe da podnese samo jednu ponudu.

U roku za podnoSenje ponude ponuda¢ moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju
ponudu, na nacin koji je odreden u konkursnoj dokumentaciji.

Zaduzeno lice je duzno da prilikom prijema ponude odnosno izmene i dopune
ponude na koverti u kojoj se ponuda nalazi obelezi vreme prijema i evidentira broj i
datum prema redosledu prispeca.

Ukoliko je ponuda dostavljena neposredno zaduzeno lice narudioca predaje
ponudacu potvrdu prijema ponude.

Ukoliko se utvrde nepravilnosti prilikom prijema ponude (npr. ponuda nije
oznaCena kao ponuda, pa je otvorena, dostavljena je otvorena ili oSte¢ena koverta i
sliéno), o tome zaduzeo lice sacCinjava beleSku i dostavlja predsedniku Komisije za javnu
nabavku.

Primljene ponude se ¢uvaju u zatvorenim kovertama do otvaranja ponuda, kada
se predaju Komisiji za javnhu nabavku.

Primljene ponude se Cuvaju kao poslovna tajna, sve do otvaranja ponuda.

Otvaranje ponuda
Clan 33.

Otvaranje ponuda se sprovodi na mestu i u vreme koji su nhavedeni u pozivu za
podnoS$enje ponuda, kao i u konkursnoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda se sprovodi odmah nakon isteka roka za podnosenje ponuda.

Otvaranje ponuda je javno i moze prisustvovati svako zainteresovano lice.
Javnost se moze iskljuiti u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi
zastite podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje
tajnost podataka.

U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno uclestvovati samo ovlaséeni
predstavnici ponudaca.

Predstavnik ponudaca koji u€estvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da
prilikom otvaranja ponuda izvrSi uvid u podatke koji se unose u zapisnik o otvaranju
ponuda.

Prilikom otvaranja ponuda komisija saCinjava zapisnik, koji sadrzi podatke
predvidene u Zakonu.

U zapisnik se ovim redosledom unose sledeci podaci:

1) datum i vreme pocCetka otvaranja ponuda,

2) predmet i procenjena vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku

partiju,

3) imena Clanova Komisija za javnu nabavku koji uCestvuju u postupku otvaranja

ponuda,
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4) imena predstavnika ponudaca koiji prisustvuju otvaranju ponuda,

5) imena drugih prisutnih lica,

6) broj pod kojim je ponuda zavedena,

7) naziv ponudaca,odnosno Sifra ponudaca,

8) ponudena cena i eventualni popusti koje nudi ponudac,

9) podaci iz ponude koji su odredeni kao elementi kriterijuma i koji se mogu
numericki prikazati,

10) uoceni nedostaci u ponudama i

11) eventualne primedbe predstavnika ponudaca na postupak otvaranja ponuda.

Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi Komisije i predstavnici ponudaca,
koji preuzimaju primerak zapisnika, a ponudacima koji nisu ucestvovali u postupku
otvaranja ponuda dostavlja se zapisnik u roku od 3 dana od dana otvaranja ponuda.

Nacin postupanja u fazi stru¢ne ocene ponuda
Clan 34.

Komisija je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi struénoj oceni ponuda i o
pregledu i oceni ponuda za javnu nabavku sacini izvestaj o struénoj oceni ponuda.

Izvestaj iz stava 1. ovog €lana mora da sadrzi naroc€ito sledecCe podatke:

1) predmet javne nabavke;

2) procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku partiju;

3) osnovne podatke o ponudacima;

4) ponude koje su odbijene, razloge za njihovo odbijanje i ponudenu cenu tih

ponuda;

5) ako je ponuda odbijena zbog neuobicajeno niske cene, detaljno obrazlozenje-
nacin na koji je utvrdena ta cena;

6) nacin primene metodologije dodele pondera;

7) naziv ponudaca kome se dodeljuje ugovor, a ako je ponuda naveo da ¢e
nabavku izvrSiti uz pomo¢ podizvodaca i naziv podizvodaca.

Bitni nedostaci ponude
Clan 35.

Narucilac ¢e odbiti ponudu ako:

1) ponudac ne dokaze da ispunjava obavezne uslove za ucesée;

2) ponudac ne dokaze da ispunjava dodatne uslove;

3) ponudac nije dostavio trazeno sredstvo obezbedenja;

4) ako je ponudeni rok vaZzenja ponude kraci od propisanog;

5) ponuda sadrZi druge nedostatke zbog kojih nije mogucée utvrditi stvarnu
sadrzinu ponude ili nije moguce uporediti je sa drugim ponudama.

DonoSenje odluke u postupku

Odluka o dodeli ugovora
Clan 36.

U skladu sa lzveStajem o struénoj oceni ponuda, Komisija priprema predlog
odluke o dodeli ugovora, koji mora biti obrazlozen i mora da sadrzi narocCito podatke iz
izvestaja o stru¢noj oceni ponuda i uputstvo o pravhnom sredstvu, u roku odredenom u
pozivu za podnosenje ponuda.
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Rok iz stava 1. ovog ¢lana ne moze biti duzi od 25 dana od dana otvaranja
ponude, osim u naroCito opravdanim sluajevima, kao $to je obimnost ili sloZenost
ponuda, kada rok moZe biti 40 dana od dana otvaranja ponuda.

U postupku javne nabavke male vrednosti rok iz stava 1. ovog ¢lana ne moze biti
duzi od 10 dana od dana otvaranja ponuda.

Predlog odluke iz stava 1. ovog C&lana dostavlja se ovlaS¢enom licu na
potpisivanije.

Potpisana odluka se objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici
narucioca u roku od 3 dana od dana donosenja.

Odluka o obustavi postupka javne nabavke
Clan 37.
Narucilac donosi Odluku o obustavi postupka javne nabavke na osnovu Izvestaja
o strucnoj oceni ponuda, ukoliko nisu ispunjeni uslovi za dodelu ugovora ili ako je
prestala potreba narucioca za predmetnom nabavkom.
Narucilac je duzan da svoju Odluku o obustavi postupka javne nabavke pisano
obrazloZi, posebno navodeci razloge obustave postupka.

Uvid u dokumentaciju
Clan 38.

Ponuda¢ ima pravo da izvrSi uvid u dokumentaciju o sprovedenom postupku
javne nabavke posle donosenja Odluke o dodeli ugovora, odnosno Odluke o obustavi
postupka o ¢emu moZe podneti pisani zahtev naruciocu.

Narucilac je duzan da licu iz stava 1. ovog ¢lana, omogudéi uvid u dokumentaciju i
kopiranje dokumentacije iz postupka o troSku podnosioca zahteva, u roku od 2 dana od
dana prijema pisanog zahteva, uz obavezu da zastiti podatke u skladu sa ¢&lanom 5.
ovog Pravilnika.

Postupak zaStite prava
Clan 39.

Zahtev za zastitu prava moze da podnese ponudac, podnosilac prijave, kandidat
odnosno zainteresovano lice, koje ima interes za dodelu ugovora, odnosno okvirnog
sporazuma u konkretnom postupku javnhe nabavke i koji je pretrpeo ili bi mogao da
pretrpi Stetu zbog postupanja narudioca protivno odredbama ovog zakona (u daljem
tekstu: Podnosilac zahteva).

Zahtev za zastitu prava podnosi se naruciocu, a kopija istovremeno dostavlja
Republickoj komisiji. Zahtev za zastitu prava moZze biti podnet u toku celog postupka
javne nabavke, protiv svake radnje naru€ioca osim ako Zakonom nije drugacije
odredeno.

Zahtev za zastitu prava kojim se osporava vrsta postupka, sadrzina poziva za
podnoSenje ponuda ili konkursne dokumentacije smatraée se blagovremenim ako je
primljen od strane narucioca najkasnije sedam dana pre isteka roka za podnoSenje
ponuda, a u postupku javne nabavke male vrednosti ako je primljen od strane narucioca
tri dana pre isteka roka za podnosenje ponuda, bez obzira na nacin dostavljanja i ukoliko
je podnosilac zahteva u skladu sa ¢lanom 63. stav 2. ZJN ukazao na eventualne
nedostatke i nepravilnosti, a narucilac iste nije otklonio.

Zahtev za za$titu prava kojim se osporavaju radnje koje narudilac preduzme pre
isteka roka za podno$enje ponuda, a nakon isteka roka iz stava 3. ovog ¢lana, smatrace
se blagovremenim ukoliko je podnet najkasnije do isteka roka za podnoSenje ponuda.
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Posle donoSenja Odluke o dodeli ugovora ili Odluke o obustavi postupka, rok za
podnoSenje zahteva za zastitu prava je deset dana od dana objavljivanja Odluke na
Portalu javnih nabavki, a u sluaju javne nabavke male vrednosti je pet dana od dana
objavljivanja Odluke na Portalu javnih nabavki.

Zahtev za za$titu prava ne zadrzava dalje aktivnosti narucioca u postupku javne
nabavke u skladu sa odredbama cClana 150. Zakona.

Narucilac objavljuje obavestenje o podnetom zahtevu za zastitu prava na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici, najkasnije u roku od dva dana od dana
prijema zahteva za zastitu prava, koje sadrZi podatke iz Prilog 3LJ Zakona.

Nacin postupanja u toku zakljucivanja ugovora
Clan 40.

Po isteku roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava kojim se osporava odluka
0 dodeli ugovora, odnosno odluka o zaklju€enju okvirnog sporazuma, te ukoliko u roku
predvidenom Zakonom nije podnet zahev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava
odbacen ili odbijen, zaduZeno lice uz kontrolu odgovornog lica za finansije sacCinjava
predlog ugovora, odnosno okvirnog sporazuma, a isti mora odgovorati modelu iz
konkursne dokumentacije.

ZaduZeno lice upucuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora, koji potpisuje
direktor narucioca.

Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora narucioca, zaduzeno lice
narucioca dostavlja ugovor na potpisivanje ponudacu kojem je dodeljen ugovor, u roku
od 8 dana od dana proteka roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava.

Ako narucilac ne dostavi potpisan ugovor ponudacu u roku iz stava 2. ovog
¢lana, ponuda¢ nije duZan da potpiSe ugovor $to se nece smatrati odustajanjem od
ponude i ne mozZe zbog toga snositi bilo kakve posledice, osim ako je podnet
blagovremen zahtev za zastiti prava.

Ako ponuda¢ kojem je dodeljen ugovor odbije da zaklju€i ugovor o javnoj
nabavci, naru€ilac moze da =zaklju€i ugovor sa prvim sledec¢im najpovoljnijim
ponudacem.

Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primeraka.

Narucilac je duzan da objavi obavestenje o zakljuéenom ugovoru o javnoj
nabavci ili okvirnom sporazumu u roku od pet dana od dana zaklju¢enja ugovora,
odnosno okvirnog sporazuma u skladu sa Zakonom.

Ovlaséenje i odgovornosti u postupku javne nabavke
Clan 41.

Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, sacinjavanje predloga i
donoSenje odluka, reSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su
direktor narucioca, zaduzeno lice i komisija za javne nabavke.

Komisija je duzna da sprovede postupak javne nabavke odreden u odluci o
pokretanju postupka i odgovorna je za zakonitost sprovodenja postupka.

Akte u postupku javne nabavke sacinjava zaduzeno lice narucioca.

Komisija sacinjava konkursnu dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponuda i
izvestaj o stru¢noj oceni ponuda.

Tehnike specifikacije predmeta javne nabavke odreduje stru¢no lice narucioca.
Tehni¢ke specifikacije moraju biti odredene na nacin koji ¢e omoguciti zadovoljavanije
stvarnih potreba narucioca i da istovremeno omoguce Sirokom krugu ponudaCa da
podnesu odgovarajuce ponude.
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Komisija moze izvrsiti izmene tehni¢kih specifikacija, uz prethodno pribavljenu
saglasnost direktora narucioca.

Kriterijume i elemente kriterijuma za dodelu ugovora kao i metodologiju za dodelu
pondera za svaki element kriterijuma, nacin navodenja, opisivanje elemenata kriterijuma
u konursnoj dokumentaciji utvrduje Komisija uzimajuci u obzir vrstu, tehni¢ku slozenost,
trajanje i vrednost javne nabavke i sl.

Utvrdivanje uporedivosti ponudene cene sa trziSnom cenom vrsi Komisija
odnosno u slucaju javnih nabavki na koje se zakon ne primenjuje zaduzeno lice
narucioca ili lice koje je podnelo zahtev za pokretanje postupka.

Za postupanje u rokovima za zakljuéenje ugovora odgovorno je zaduzeno lice
narucioca.

Prikupljanje podataka, sacinjavanje i dostavljanje izveStaja o javnim nabavkama
Upravi za javne nabavke vrSi zaduzeno lice narucioca.

U postupku zastite prava postupa Komisija za javnu nabavku, koja moze traziti
od direktora narucioca da komisiji obezbedi pravnu ili struénu pomoc.

Ako je zahtev za zastitu prava uredan, blagovremen i izjavljen od strane
ovlad¢enog lica, komisija za javnu nabavku je duZna da na osnovu &injeniénog stanja, u
ime i za racun narucioca odluci o podnetom zahtevu, tako $to sa primljenim zahtevom za
zastitu prava preduzima radnje na nadcin, rokovima i u skladu sa postupkom koji je
propisan Zakonom.

Za postupanje po rokovima za zaklju€enje ugovora odgovorni su zaduzeno lice i
direktor narucioca.

Prikupljanje podataka, sacinjavanje i dostavljanje izvestaja o javnim nabavkama
Upravi za javne nabavke i DrZzavnoj revizorskoj instituciji vr§i zaduzZeno lice.

NACIN OBEZBEBIVANJA KONKURENCIJE

Clan 42.

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa
Zakonom, uz obavezu primene nacela transparentnosti postupka javne nabavke.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti uslove za u€eSée u postupku,
tehniCke specifikacije i kriterjume za dodelu ugovora na nacin koji obezbeduje ucesée
Sto veéeg broja ponudaCa i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju medu
ponudacima.

U cilju obezbedivanja konkurencije medu ponudacima, narucilac objavljuje poziv
za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici.

Do saznanja o potencijalnim ponudacima koji mogu da izvrSe predmet javne
nabavke, dolazi se istrazivanjem trziSta na nacin odreden u delu planiranja nabavki.

U pregovarackom postupku bez objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda poziv
se upucuje, uvek ako je to mogucée, na adrese najmanje tri lica koja su prema
saznanjima narucioca sposobna da izvrSe nabavku, a kada god je moguce i na adrese
veceg broja lica.

Nacin obezbedivanja konkurencije kod sprovodenja javnih nabavki Cija ukupna
vrednost na godiSnjem nivou nije ve¢a od 500.000,00 dinara bez poreza na dodatu
vrednost, ureden je u delu ovog Pravilnika koji se odnosi na nabavke na koje se Zakon
ne primenjuje.

NACIN POSTUPANJA U CILJU ZASTITE PODATAKA | ODREDBIVANJE
POVERLJIVOSTI
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Clan 43.

Clanovi Komisije, dirktor i zaduzeno lice narugioca, koji su imali uvid u podatke
sadrzane u ponudi a koje je ponudac¢ oznacio kao poverljive u skladu sa Zakonom duzni
su da ih ¢uvaju kao poverljive i odbiju davanje bilo kog obavestenja koje bi znacilo
povredu poverljivosti podataka dobijenih u ponudi.

Ne smatraju se poverljivim dokazi o ispunjenosti obaveznih uslova, cena i drugi
podaci iz ponude koji su od znacCaja za primenu elemenata kriterijuma i rangiranje
ponude.

Ponude i sva dokumentacija iz postupka nabavke Cuvaju se u prostorijama
narucioca pri ¢emu su direktor i zaduzeno lice narucioca, duzni da preduzmu sve mere u
cilju zastite podataka.

Svim licima koja uéestuju u sprovodenju postupka javne nabavke, pripremi
konkursne dokumentacije ili pojedinih njenih delova zabranjeno je da tre¢im licima
saopStavaju bilo koje nezvaniéne podatke u vezi sa javhom nabavkom.

U konkursnoj dokumentaciji moze se zahtevati zastita poverljivosti podataka koji
se ponudacima stavljaju na raspolaganje, ukljuCujuéi i njihove podizvodace.

Preuzimanje konkursne dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili
sporazuma o ¢uvanju poverljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu
u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podataka u
smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

NACIN EVIDENTIRANJA SVIH RADNJI | AKTA, CUVANJA DOKUMENTACIJE U
VEZI SA JAVNIM NABAVKAMA | VODENJA EVIDENCIJE
ZAKLJUCENIH UGOVORA | DOBAVLJACA

Clan 44.

Narucilac je duzan da evidentira sve radnje i akte tokom planiranja, sprovodenja
postupka i izvrSenja javne nabavke, da €uva svu dokumentaciju vezanu za javne
nabavke u skladu sa propisima koji ureduju oblast dokumentarne grade i arhiva,
najmanje 10 godina od isteka ugovorenog roka za izvrSenje pojedinatnog ugovora o
javnoj nabavci, odnosno 5 godina od donoSenja Odluke o obustavi postupka i da vodi
evidenciju svih zaklju€enih ugovora o javnim nabavkama i evidenciju dobavljaca.

Narucilac preko zaduzenog lica vodi evidenciju svih zaklju¢enih ugovora o javnim
nabavkama i evidenciju dobavljata u pisanoj ili elektronskoj formi putem aplikativhog
softvera UJN.

Zaduzeno lice narucioca duzan je da prikuplja i evidentira podatke o postupcima
javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima kao i da Upravi za javne nabavke dostavljaju
tromesecni izvestaj i to:

- do 10. aprila za prvi kvartal tekuce godine;

- do 10. jula za drugi kvartal tekuce godine;

- do 10. oktobra za treci kvartal tekuc¢e godine;

- do 10. januara za Cetvrti kvartal prethodne godine.

Tromeseclni izvestaj iz stava 3. ovog €lana potpisuje direktor narucioca.

NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

Clan 45.
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Na nabavke €ija procenjena vrednost nije ve¢a od 500.000,00 dinara, a ukoliko ni
ukupna procenjena vrednost istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije veéa od
500.000,00 dinara, narucilac nije obavezan da primenjuje odredbe Zakona.

Clan 46.

Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, naruéilac je duZan da
spreCi postojanje sukoba interesa, da obezbedi konkurenciju i da ugovorena cena ne
bude vecéa od uporedive trziSne cene.

Sukob interesa postoji kada odnos predstavnika narucioca i ponudata moze
uticati na nepristrasnost narucioca pri donosenju odluke postupku javne nabavke
odnosno:

1) ako predstavnik naruCioca ili sa njim povezano lice ucestvuje u
upravljanju ponudaca,

2) ako predstavnik narudioca ili sa njim povezano lice poseduje vise od
1% udela, odnosno akcija ponudaca;

3) ako je predstavnik narucioca ili sa njim povezano lice zaposleno ili

radno angazovano kod ponudaca ili sa njime poslovno povezano.

Clan 47.
Kada sprovodi nabavke na koje se Zakon ne primenjuje, narucilac treba da
primeni nacela javne nabavke:

1) nacelo efikasnosti i ekonomic¢nosti;

2) nacelo obezbedivanja konkurencije;

3) nacelo transparentnosti postupka nabavke;

4) nacelo jednakosti ponudaca i

5) nacelo zastite Zivotne sredine i obezbedivanja energetske efikasnosti.

Clan 48.
Za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje narucilac nije u obavezi da obrazuje
komisiju.

Clan 49.

Postupak nabavke na koju se Zakon ne primenjuje pokre¢e se na oshovu
zahteva ovlascenog lica organizacione jedinice za Cije potrebe je neophodno izvrsiti
nabavku, koji isti dostavlja Sefu sektora komunalne delatnosti, koji proverava da li je
zahtev u skladu sa planom nabavki.

Sef sektora komunalne delatnosti, ukoliko nakon provere utvrdi da ja nabavka u
skladu sa planom nabavki, podnosi zahtev direktoru radi odobravanja pokretanja
postupka nabavke.

Direktor odobrava nabavke na koje se zakon ne primenijuje.

Clan 50.

Ovlaséeno lice organizacione jedinice, nakon pribavljanja odobrenja direktora
narucioca, postupak sprovodi upucivanjem poziva za podnoSenje ponuda, vodeéi raCuna
da ponudena cena ne bude vec¢a od uporedive trziSne cene, kao i da spreci postojanje
sukoba interesa.
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O ispitivanju trzista ovlaséeno lice organizacione jedinice sacinjava sluzbenu
beleSku. Podaci o cenama se pribavljaju email-om, cenovnikom preko interneta,
zahtevom za dostavljanje ponude i sli¢no.

Za sve pojedinacne nabavke radova Cija je procenjena vrednost veca od
100.000,00 dinara obavezno se zaklju€uje ugovor sa izabranim ponudacem.

Dinamika izvrSenja ovih ugovora se opredeljuje u skladu sa predmetom nabavke
i sa unaprd opredeljenim potrebama narucioca $to se definiSe u planu nabavki na koje
se Zakon ne primenjuje.

| kod nabavki na koje se Zakon ne primenjuje narucilac je duZzan da obezbedi
konkurenciju, tako 8to uvek kada je to moguce poziva viSe lica da u€estvuje u postupku
nabavke, odnosno narucilac je duzan da obezbedi najmanje tri ponude od lica koja
obavljaju delatnost koja je predmet nabavke i koja su prema saznanjima narucioca
sposobna da izvrSe nabavku, osim pojedinaCnih nabavki €ija vrednost nije vec¢a od
100.000,00 dinara. Pojedinacna nabavka Cija vrednost nije veé¢a od 100.000,00 dinara
vrsi se po slobodnom izboru naruc€ioca uzevsi u obzir uporedive trziSne cene.

Clan 51.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljno je da naruciocu bude dostavljena jedna
prihvatljiva ponuda.

Ovlaséeno lice organizacione jedinice prikupliene ponude upucuje Sefu sektora
komunalnih delatnosti.

Nabavku odobrava na osnovu prikupljenih ponuda direktor naru€ioca na osnovu
predloga Sefa sektora komunalnih delatnosti.

Nadzor nad izvrSenjem nabavke vrsi lice koje je u ime organizacione jedinice
podnelo zahtev za pokretanje postupka nabavke.

Odgovoarno lice u sluzbi finansija za prijem faktura vrsi pracenje kontrole cena po
zaklju€enim ugovorima ili isporukama izvrSenih bez sacinjavanja ugovora.

Clan 52.

Za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje vaze pravila utvrdena ¢lanom 44.
ovog Pravilnika koja se odnose na nacin evidentiranja svih radnji i akta, Cuvanja
dokumentacije u vezi sa javnim nabavkama i vodenja evidencije zaklju€enih ugovora i
dobavljaca.

KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Clan 53.

Nadzorni odbor naru€ioca moze obrazovati komisiju koja ¢e vrSiti kontrolu javnih
nabavki.

Lica koja vrSe kontrolu javnih nabavki u obavljanju svojih poslova postupaju
odgovorno, objektivno i struéno, postujuéi principe poverljivosti podataka.

Kontrolom su obuhvacene i nabavke na koje se zakon ne primenjuje.

Kontrola javnih nabavki se sprovodi na nacin i u vreme po slobodnom izboru
vrSioca kontrole.

Predmet kontrole se odreduje na osnovu: vrednosti postupka, predmeta
nabavke, procene rizika, u¢estalost nabavke i dr.
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Ukoliko postoje saznanja koja ukazuju na eventualne slabosti u postupku
planiranja, sprovodenja ili izvrSenja nabavki, Nadzorni odbor naru€ioca odmah po
saznanju moze sprovesti i vanrednu kontrolu.

Vanredna kontrola se sprovodi po postupku za sprovodenje redovnih kontrola.

Clan 54.

Kontrola javnih nabavki obuhvata kontrolu mera, radnji i akata u postupku
planiranja, sprovodenja postupka i izvr§enja ugovora o javnoj nabavci, i to:

1) postupka planiranja i celishodnosti planiranja konkretne javne nabavke sa
stanovista potreba i delatnosti narucioca;

2) kriterijuma za sacinjavanje tehniCke specifikacije;

3) nacina ispitivanja trzista;

4) opravdanosti dodatnih uslova za uceS¢e u postupku javne nabavke i
kriterijuma za dodelu ugovora;

5) nacina i rokova pla¢anja, avanse, garancije za date avanse;

6) izvrSenja ugovora, a posebno kvalitet isporu¢enih dobara i pruzenih usluga,
odnosno izvedenih radova;

7) stanja zaliha i

8) nacina koriS¢éenja dobara i usluga.

Clan 55.

Kontrola se moze vrSiti u toku i nakon planiranja nabavki, u toku sprovodenja
postupka javne nabavke i tokom izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

VrSenje kontrole ne zadrzava postupak planiranja, sprovodenja ili izvrSenja
nabavki.

Clan 56.

U toku vrSenja kontrole, sva lica koja uCestvuju u planiranju javnih nabavki, u
sprovodenju postupka javnih nabavki ili u izvrS8avanju ugovora su duzna da dostave
trazene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod njihovom kontrolom.

Komunikacija u toku vrdenja kontrole se obavlja pisanim putem.

Clan 57.

Na osnovu izvrSene kontrole komisija saCinjava nacrt lzveStaja o sprovedenoj
kontroli koji se dostavlja direktoru na izjadnjenje. Na nacrt izvestaja, direktor narucioca
moze dati pisani prigovor u roku od osam dana od dana dostavljanja nacrta. Prigovor
direktora naruc€ioca moze izmeniti nalaz kontrole ukoliko je obrazloZen i sadrzi dokaze
koji potvrduju navode iz prigovora.

Clan 58.
Nakon usagladavanja nacrta lzvestaja, saCinjava se IzveStaj o sprovedenoj
kontroli koji se dostavlja subjektu kontrole.

Izvestaj o sprovedenoj kontroli sadrzi:
1) cilj kontrole:
2) predmet kontrole;
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3) vreme pocetka i zavrSetka kontrole;
4) ime lica koje je vrSilo kontrolu;
5) spisak dokumentacije nad kojom je ostvaren uvid tokom kontrole;
6) nalaz, zakljucak, preporuke i predlog mera;
7) potpis lica koje/a su vrsila kontrolu
8) preporuke koje se odnose na:
a) unapredenje postupka javnih nabavki kod narucioca;
b) otklanjanje utvrdenih nepravilnosti;
c) spreCavanje rizika korupcije u vezi sa postupkom javne nabavke;
d) preduzimanje mera na osnovu rezultata sprovedene kontrole.
Komisija izvestaj o kontroli dostavlja Nadzornom odboru narucioca.

NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora

Clan 509.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o
javnoj nabavci odvija se iskljuivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske
poste ili faksom osim kod nabavki na koje se Zakon ne primenjuje kada se Odlukom
direktora narucioca moze odrediti i drugi vid komunikacije.

Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o
javnoj nabavci vrsi zaduzeno lice.

ZaduZeno lice odmah po zaklju€enju ugovora o javnoj nabavci obaveStava drugu
ugovornu stranu o kontakt podacima lica koje je ovlaséeno da vrSi komunikaciju u vezi
sa pracenjem izvrSenja ugovora.

Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama
Clan 60.

Sve radnje u vezi prijemom dobara, usluga ili radova i pra¢enjem izvrSenja
ugovora o javnoj nabavci vrSi Sef sektora komunalne delatnosti, ovlaséeno lice
organizacione jedinice koje je podnelo zahtev za predmetnu nabavku ili direktor
preduzeca pisanim nalogom imenuje lice koje ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni prijem
dobara, usluga ili radova.

Prijem dobara, usluga i radova mozZe se vrsiti i komisijski. Komisiju reSenjem
imenuje direktor narucioca.

Kriterijumi, pravila i nacin provere kvantiteta i kvaliteta isporu¢enih dobara, pruzenih
usluga ili izvedenih radova
Clan 61.
Lice ili Komisija koji su imenovani da vrSe kvantitativni i kvalitativni prijem dobara,
usluga ili radova, proverava:
- da li koli¢ina isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom;
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- da li vrsta i kvalitet isporu¢enih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova
odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnic¢kim
specifikacijama i ponudom.

Pravila za potpisivanje dokumenata o izvrS§enom prijemu dobara, usluga ili radova
Clan 62.

Lice odnosno Komisija koji su imenovani da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem
dobara, usluga ili radova, potpisuju otpremnicu ili saginjavaju:

- zapisnik o kvantitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje
prijem odredene koliCine i trazene vrste dobara, usluga ili radova, kao i prijem
neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl.)i

- zapisnik o kvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje da
isporu¢ena dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnici se potpisuju od strane lica iz stava 1. ovog Clana i ovlasc¢enog
predstavnika druge ugovorne strane i sacinjavaju se u dva istovetna primerka, od ¢ega
po jedan primerak zadrZava svaka ugovorna strana.

Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvrSenjem ugovora
Clan 63.

Kada lice odnosno Komisija koji su imenovani da vrSe radnje u vezi sa
pracenjem izvrSenja ugovora o javnim nabavkama utvrdi da koli€ina ili kvalitet isporuke
ne odgovara ugovorenom, ne sacinjavaju zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o
kvalitativnom prijemu, ve¢ sacCinjavaju i potpisuju reklamacioni zapisnik, u kome navode
u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim.

Lice odnosno Komisija reklamacioni zapisnik dostavlja direktoru narucioca.

Zaduzeno lice dostavlja drugoj ugovornoj strani reklamacioni zapisnik i dalje
postupa kao povodom reklamacije u vezi sa izvrSenjem ugovora.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom o javnoj nabavci, Zakonom kojim
se ureduju obligacioni odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Pravila prijema i overavanja racuna i drugih dokumenata za pla¢anje
Clan 64.

Racuni i druga dokumenta za placanje primaju se u skladu sa opstim aktima i
dostavljaju se licu zaduzenom za vodenje knjigovodstveno-finansijskih poslova.

Lice iz prethodnog stava kontroliSe postojanje obaveznih podataka na raCunu
koji su propisani zakonom, ugovorene rokove i uslove plac¢anja kao i dokaz o izrvSenoj
kvantitativnom i klvalitativnom prijemu dobara, usluga ili radova u vidu overene
otpremnice, zapisnika ili naloga od strane lica koje je vrSilo prijem.

Ako raCun ne sadrzi sve podatke propisane zakonom, racun se vraca izdavaocu
racuna.

U slu¢aju da se kontrolom utvrdi neispravnost raCuna — on se osporava, uz
saCinjavanje sluzbene beleSke u kojoj se navode razlozi tog osporavanja.

Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovora
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Clan 65.

Zaduzeno lice, u slucaju potreba za izmenom ugovora o javnoj nabavci, o tome
obavestava direktora narucioca.

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj habavci,
zaduzeno lice ovaj zahtev dostavlja direktoru narucioca.

Direktor narucioca proverava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za
izmenu ugovora o javnoj habavci.

Ukoliko su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora 0 javnoj
nabavci, angaZovani pravnik preduzeéa izraduje predlog odluke o izmeni ugovora o
javnoj nabavci i predlog aneksa ugovora, koje dostavlja zaduZzenom licu na pregled, a
zaduzeno lice dostavlja na potpis direktoru narucioca.

Zaduzeno lice u roku od tri dana od dana donoSenja, odluku objavljuje na Portalu
javnih nabavki i dostavlja lzveStaj upravi za javne nabavke i Drzavnoj revizorskoj
instituciji.

Postupanje u slu€aju potrebe za otklanjanjem greSaka u garantnom roku
Clan 66.

Zaduzeno lice, u slu€aju potrebe za otklanjanjem greSaka u garantnom roku, o
tome obavestava drugu ugovornu stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greSke u garantnom roku u skladu sa
ugovorom, zaduzeno lice o tome obavestava direktora narucioca.

Direktor naruCioca proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenog
sredstva finansijskog obezbedenja za otklanjanje greSaka u garantnom roku i ukoliko su
za to ispunjeni uslovi, izdaje nalog zaduzenom lice za realizaciju sredstva obezbedenja
za otklanjanje greSaka u garantnom roku.

Pravila za sastavljanje izveStaja (analize) o izvr§enju ugovora
Clan 67.
Zaduzeno lice narucioca, sacinjava izvestaj o izvrdenju ugovora, koji narocito
sadrzi:
- Opis toka izvrSenja ugovora;
- Ukupnu realizovanu vrednost ugovora;
- Uocene probleme tokom izvr§enja ugovora;
- Eventualne predloge za poboljSanje.

Izvestaj o svim ugovorima koji su realizovani u tom tromesecju lice iz stava 1.
ovog €lana dostavlja direktoru narucioca, najkasnije do 5. u mesecu koji sledi po isteku
tromesecja na pregled zbog sastavljanja tromesecénih izvestaja za UJN i DRI.

Akta i odgovornosti u postupku javnih nabavki
Clan 68.

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje direktor narudioca, izuzev akata
Cije je potpisivanje u skladu sa odredbama zakona i drugih propisa u nadleznosti drugih
lica.

Direktor naruCioca koordinira radom Tima za planiranje javnih nabavki i
sprovodenjem javnih nabavki.

Zaduzeno lice prikuplja sva akta i dokumentaciju u vezi javnih nabavki i
evidentira ih u aplikativnom softveru Uprave za javne nabavke i vr$i dostavljanje
tromesecnih izvestaja u skladu sa zakonom.
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Predlog ugovora sacinjava zaduzeno lice uz kontrolu odgovornog lica za
finansije, i isti nakon kontrole od strane odgovornog lica za finansije, dostavlja direktoru
narucioca na potpis.

Nakon izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, zaduzeno lice se stara o urednom
cuvanju dokumentacije, u skladu sa zakonom.

Postu i sva dokumenta u vezi javnih nabavki zaprima zaposleni u Cijoj
nadleznosti je prijem poste, u skladu sa rasporedom radnog vremena.

Zaprimljena dokumentacija u vezi javnih nabavki se odmah zavodi u
odgovarajucéu evidenciju i bez odlaganja se dostavlja zaduZzenom licu.

UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslvoe javnih nabavki
Clan 69.
Narucilac ¢e omoguciti kontinuirano struéno usavrSavanje zaposlenih Kkoji
obavljaju poslove javnih nabavki.

ZAVRSNA ODREDBA
Clan 70.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nacinu
obavljanja poslova javne nabavke br. 122/2014 od 14.03.2014. godine.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli narucioca.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na internet stranici narucioca.

Predsednik Nadzornog odbora:
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